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Ipunsro «YTBepKIAI0»

Ha [1earoru4eckQM COBETE 3aseayromuit MbJIOY
poTQKoJT No "/ «J1/c Nel ¢JTroiiMoBo4Kay ¢. Pycckuit Akrammy
oT «} » " o 20 /érona 7 % ~Adwunorenropa T.I'.

BBeacHo B AeHCTBHE IPHKA30M

NS oT o / Wik 20/5 roaa

MOPAJIOK
(OpMHpPOBAHHS, BEACHHS 1 XPAHEHUS JIMYHBIX JI€JI BOCIUTAHHHUKOB
MYHHIENIATEHOTO OFOJDKETHOTO JOUIKOIBHOI0 00pa30BaTe/IbHOTO yIPeKICHH
«Jlerckuit can kombunuposanuoro suga Nel «JlrofimMoBoukay ¢. Pycexknit Akraum
AJBMETBEBCKOIO MYHHIIHITANBHOTO paiiona Pecry6iuku TataperaH.

1. OGmue moJioKeHUs

1.1. Hacrosiuii [Topsimox (OopMHPOBaHHs, BEACHHS W XPaHEHHsS JIMYHBIX [Nl BOCIHTaHHUKOB

(manee - [Tops/10k) MyHHIUNATIEHOTO GIOXKETHOIO JOIIKOIBHOIO 00pa3oBaTe/IbHOTO yIPEeXKACHHA

«Jletckuit can komGunupoBanHoro Buma Ne 1 «JlroiimoBouka» ¢ Pycckuit Axramny (zanee —

JgeTckuil caj) onpenenseT TpeGoBaHUs 1O 0QOPMICHHIO, 3AMONHEHUIO (BEACHHMIO) U XPAHCHUIO

JIMYHBIX e BOCIHTAHHMKOB, a TaKkKe PErIAMEHTUPYET OTAlbl U MOC/IE/0BATENbHOCTL PabOThI

COTPY/IHUKOB JIETCKOrO €ajla ¢ IMIHBIMU JeaMH BOCIIUTAHHAKOB.

1.2. Hacrosuuii [Topsimok paspaboTaH B COOTBETCTBHH C:

—  denepanbHbM 3akoHoM 0T 29.12.2012 roma Ne 273-®3 «O6 obpazosannn B Poccuiickoi
Degepauuny;

—  @enepanbHbM 3aKkoHOM 0T 27 nionst 2006 rogaNel 52-03 «O nepcoHaNbHEIX AaHHBIX?]

—  npukazom MuHHCTepcTBa 00pasoBaHus u Hayku Poccuiickoit ®enepanuu ot 30 asrycra 2013
r. No 1014 «O6 yrteepxaenun [lopsiika OpraHH3alUMH H OCYIIECTBIEHUs 00pa3oBaTe/lbHOH
JESTENBHOCTH 110 OCHOBHBIM 00IIe00pa30BaTeNIHEIM [POrpaMMaM - 00pa3oBaTe/ibHBIM
[IpOrpamMMaM IOMIKOILHOIO 00Pa3oBaHUsI»;

—  mpukasom MunucTtepeTsa obpasosanus 1 Hayku Poccuiickoit ®enepanuu ot 8 anpens 2014 r.
Ne 293 «O6 yrBepxiennn [Topsijika npuema Ha 00ydeHHe 110 00pa3OBATEILHBIM POrPaMMaM
JIOLIKOJIBHOTO 00pa30BaHHs»;

—  [paBWJIAMH NpueMma JeTell B IeTCKUH ca.

2. IloHATHE JINYHOTO /1e/1a BOCIIUTAHHHKA

2.1.JIluunoe Ae10 BOCIMTAHHUKA JIETCKOIO cajia - 9TO COBOKYIHOCTH JAHHBIX O BOCIHMTaHHHKE,
IPeACTaBACHHBIX B BUJE COOTBETCTBYIOLIMX IOKYMEHTOB (MJIM MX 3aBEPEHHBIX Komuif). Jlnunoe
JIeNo BOCIHUTAHHMKA [MpEJACTAaBNAeT Cco0O0i WHAMBHIyalTbHYIO Mamky c (alnamu, B KOTOPOH
HAXO/SATCH JIOKYMEHTBI (MM HX 3aBEPEHHBIE KOIIHH).

2.2.JIuuHoe 7e10 BEAeTCs Ha KaXJIOro BOCIHTAHHMKA JETCKOTO Cala ¢ MOMEHTA 3a4YHCICHUS B
JIETCKHH cajl M J0 OTYHMCIEHHS BOCIIMTAHHMKA W3 JETCKOTO Cala B CBA3M C IIPEKpalleHHEM
00pa30BaTeNbHBIX OTHOIIGHHUH.

3. ®opvHUpoBaHUe JHUHOrO feJa NpH 3auncienun 8 MBIOY

3.1. Ha kaX/10ro BOCHUTAHHKMKA, TIPUHATOTO (3aUKCIICHHOIO) B IETCKHi cajl, popMUpyeTes JiuvHOoe

JIENO.

3.2. B nuuHOe [1€710 BOCITHTAHHHIKA BKJIaABIBAIOTCS CIIEAYIONIHE JOKYMCHTDI:

—  3asBlieHME pojuTelell (3aKOHHBIX IPEACTABUTENEH) O mpueme, Te MPONHCAHO COINIACHE
posmTeneil (3aKOHHBIX I[IPE/ICTABHTEICH) BOCIUTAHHHKA Ha 0OpabOTKYy HX [EepCOHAIBHBIX
JIAHHBIX | [[EPCOHATBHBIX JaHHBIX peOCHKa;

—  CBHJIETENILCTBO O POXICHUH pebeHKa (Komnus);

—  CBUJETENBCTBO O PErHCTPAIMH peGeHKa 110 MECTy JKHTENLCTBA MITH 10 MeCTy MpeObIBaHus Ha




· закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории - для детей, проживающих на закрепленной территории;
· договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования между родителями (законными представителями) и детским садом;

· документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации (копия); документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка) (копия); документ, подтверждающий право заявителя на  пребывание в Российской Федерации (копия) - для детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства:

· согласие родителей (законных представителей) на обучение по адаптированной образовательной программе дошкольного образования рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии - для детей с ограниченными возможностями здоровья:

· иные документы, представленные родителями (законными представителями) воспитанника.

3.1. Представленные копии документов заверяются подписью заведующего детским садом и печатью детского сада.

3.2. При формировании личного дела воспитанника вкладывать в него документы (или заверенные копии документов), не обозначенные в п. 3.2 Порядка, запрещено.

4. Ведение личного дела

4.1. Личное дело имеет номер, соответствующий номеру в книге учета движения воспитанников.

4.2. Формирование личного дела воспитанника осуществляет заведующий детским садом.

4.3. В течение учебного года в личное дело воспитанника могут дополнительно вкладываться документы (их копии):

· дополнительное соглашение (дополнительные соглашения) к договору;

· заявление родителей (законных представителей) ребенка о приеме на обучение по дополнительным общеразвивающим программам;

· договор на оказание платных дополнительных образовательных услуг;

· иные документы.
5. Хранение личных дел воспитанников.

5.1. Личные дела воспитанников каждой группы формируются в одну папку. В папку вкладывается список группы в алфавитном порядке с указанием номера личного дела.

5.2. Личные дела располагаются в папке в алфавитном порядке.

5.3. Папки с личными делами хранятся в кабинете заведующего ДОУ.

6. Порядок выдачи личных дел воспитанников при выбытии из детского сада.

6.1. Выдача личного дела родителям воспитанника производится заведующим детским садом после издания приказа  об отчислении воспитанника.

6.2. При выдаче личного дела заведующий детским садом делает отметку о выдаче личного дела в книге учета движения детей.

6.3. Личные дела воспитанников, завершивших дошкольное образование, а также личные дела, не затребованные родителями (законными представителями) воспитанников, передаются в архив детского сада, где хранятся в течение 3 лет со дня отчисления воспитанника из детского сада.
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